
 Freie Universität Berlin

Paul Gerhardt Diakonie gAG - Zentrale Dienste Personal

Die Paul Gerhardt Diakonie ist mit 8.800 Mitarbeitern das größte konfessionelle

Gesundheits- und Sozialunternehmen in Berlin und im Nordosten Deutschlands. In

unseren vielfältigen Einrichtungen bieten wir moderne Spitzenmedizin und zuge-

wandte Betreuung im Einklang mit den diakonischen Werten unseres Unternehmens.

Werkstudent Personalmanagement (m/w/d)

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Vergütung: nach Vereinbarun; Bewerbungsfrist: 31.05.2019

Aufgaben

Vielfältige und eigenverantwortliche Mitarbeit im Personalmanagement, wie z.B.

- Erfassen von Stammdaten, Datenabgleich und Dokumentenmanagement

- Erstellung von Auswertungen, Dokumentationen, Vorlagen und Serienbriefen

- Anfertigung und Schaltung von Stellenausschreibungen

- Bearbeitung eigener kleiner Projekte

Voraussetzungen

- Student der Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften, vorzugsweise mit dem Schwerpunkt Personal

- Erste Erfahrungen in der Personalarbeit sind wünschenswert

- Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel, sowie eine hohe Affinität zu IT-Themen

- Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

- Kommunikative Persönlichkeit und Teamplayer

Unser Angebot

- Mitarbeit in einem engagierten Team

- Vielfältige Einblicke in die Personalarbeit eines großen Gesundheits- und Sozialunternehmens

- Attraktive Vergütung und anteiliger Anspruch auf bezahlten Urlaub

- Flexible Arbeitszeiten

- Sehr gute Anbindung an den ÖPNV
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Bewerbung

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, wenn Sie sich mit den diakonischen Werten unseres Unterneh-

mens identifizieren - unabhängig von Herkunft, sexueller Identität, Religion, Geschlecht, Alter oder

einer Behinderung. Mit der Berufsbezeichnung sind unter Verwendung des generischen Maskulinums

alle Menschen gemeint.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe der Jobnum-

mer ZDP-228-2019.

Paul Gerhardt Diakonie gAG

Zentrale Dienste Personal

Siemensdamm 50

13599 Berlin

bewerbung@pgdiakonie.de 

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/63591/FUB/

Angebot sichtbar bis 27.05.2019
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